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Mengapa	Perlu	“Bekerja”?	



Surat	Lamaran	atau	Cover	Le9er	

1.  Surat	lamaran,	berisi	
mengenai	“hasrat”	
mengapa	anda	ingin	
melamar	bekerja	di	
perusahaan	X	

2.  Meskipun	Ddak	semua,	
namun	ada	beberapa	
perusahaan	yang	masih	
mensyaratkan	surat	
lamaran	sebelum	berkas	
resume/CV	





Mengapa	Curriculum	Vitae	penDng?	

	
	
Curriculum	vitae	(CV)	
adalah	cerminan	anda.	



Resume	dan	CV	

Curriculum	Vitae	
	
Isi:	latar	belakang	pendidikan,	
pengalaman	kerja,	pencapaian	
profesi	dan	bidang	pendidikan.	
	
Kronologis	
	
In$nya:	merangkum	
perjalanan	karir	dari	tahun	ke	
tahun	
	
	
	
	
	

Resume	
	

Isi:	pengalaman	profesional,	
namun	menekankan	
kemampuan,	dan	tujuan	karir.	
	
Tidak	kronologis	
	

In$nya:	ingin	menampilkan	
“anda	ingin	menjadi	apa”	
	
	



Mana	yang	relevan	untuk	anda?	

CV	
	
	
Karena	kronologis,	maka	cocok	
untuk	mereka	yang	telah	
berpengalaman		

Resume	
	
	
Cocok	untuk	mereka	yang	
belum	punya	pengalaman	sama	
sekali	





Sebelum	Menulis	Resume	

Buatlah	peta,	tentang	
“anda”:	
1.  Kelebihan-kelebihan	

anda	
2.  Kekurangan-

kekurangan	anda	
3.  Apa	“tujuan	hidup”	

anda	dalam	hal	bekerja	

	



Langkah-Langkah	Menulis	Resume	

1.  Mulailah	dengan	menulis	
riwayat	pendidikan	(SD…S1)	

2.  Tuliskan	pengalaman	bekerja	
sebagai	sukarelawan	
(volunteering)	

3.  Tuliskan	keahlian	anda	yang	
paling	menonjol	(soVskills	dan	
hardskills)	

4.  Tuliskan	akDvitas	
ekstrakurikuler	yang	diikuD	
(hobi	dan	ketertarikan)	



Bagaimana	Membuat	Resume	

Manfaatkan	aplikasi	daring.	
	
1.  Linkedin	
2.  DoYouBuzz	
3.  Resume.com	
4.  CV	Maker	
5.  Online	CV	Generator	
6.  LiveCareer	
7.  Resunate	



Untuk	Anda?		

	
	
h9ps://www.livecareer.com/	



Mengapa	Sesi	Wawancara	Krusial?	

1.  Tahapan	ini	dilalui	
setelah	lolos	seleksi	
berkas	

2.  Sebaik	apapun	berkas	
lamaran	kerja,	peluang	
anda	lolos	dan	bekerja	
dapat	gagal	karena	
kesalahan	saat	
wawancara	



Hal	Ini	Yang	Dapat	Anda	Lakukan	
Sebelum	Proses	Wawancara	

u Lakukan	riset	sederhana,	tentang	perusahaan	
yang	“memanggil”	anda,	mulai	dari	sejarah,	
bidang	bisnis,	jumlah	karyawan	dan	lain-lain	

u Atau,	gunakan	google	alert	(google.com/alerts)	
dan	tuliskan	nama	perusahaan	tersebut	(jika	
perusahaan	besar)	



Pakaian:	Cerminan	Anda	





Warna	Baju:	Anda	



Hal-Hal	Yang	Perlu	DiperhaDkan	

1.  Percaya	diri	penDng,	namun	perlu	memahami	
batasan	

2.  Menulis	surat	lamaran	dan	resume	sama	saja	
dengan	menulis	tentang	harapan	anda,	usahakan	
meriset	dahulu	perusahaan	yang	ingin	anda	tuju,	
bukan	karena	“keterdesakan	harus	bekerja”	

3.  Self	study	tentang	bagaimana	cara	menjawab	
wawancara	yang	baik,	bisa	berlaDh	dengan	rekan	
atau	teman		
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Download today’s materials 

bbs.binus.ac.id



FOLLOW	&	SHARE	your	moment	with	us..	

BINUS	BUSINESS	SCHOOL	

MMBINUS	

@BINUSBUSINESSSCHOOL	



InformaAon		

Ananda	|	0878	8877	5180	
Panji	|	0856	9526	0017	
	
bbs.binus.ac.id	
	



Terima	Kasih		
Dan		

GOOD	LUCK!	


