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1. Surat lamaran, berisi
mengenai “hasrat”
mengapa anda ingin
melamar bekerja di "R R

perusahaan X <

2. Meskipun tidak semua,
namun ada beberapa o 2
perusahaan yang masih —:’h‘" = - .
mensyaratkan surat -\ &3

lamaran sebelum berkas
resume/CV



N Hal: Lamaran Pekerjaan
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Kepada Yth.
UNIVERSITY Bapak/ Ibu Manager Personalia
BUSINESS PT. Hadji Kalla
SCHOOL
Dengan Hommat,
Sehubungan dengan adanya informast lowongan keja di PT. Hadj Kalla untuk bagian
Personel dan General Staff maka dengan i1 saya mengajukan dini, sebaga benkut :
Nama - Yayu Ika Fitnam Basn
Tempat & Tanggal Lahir . Ujung Pandang, 18 Maret 1990
Pendidikan Akhir Sarjana Ekonomi(S1)
Alamat Jin Sehat no. 57
Do Kelurahan Karuwisi
Excellence Kecamatan Panakkukang
Kota Makassar
HP 082-348-585-202
Email yayukafitnam@yahoo.com
Status Perkawinan - Belum memikah

Saat 11 saya masth lulusan sarjana baru(fresh graduate), yang belum memiliki pengalaman
kega Namun saya memiliki motivas: besar untuk selalu belajar dan bekena secara individu
maupun tim.

Sebaga bahan perimbangan, saya lampirkan
Surat Lamaran Kerja

Daftar Riwayat Hidup

Foto Copy [jasah

Foto Copy Transknp Nila

Foto Copy sertifikat seminar/pelatthan
Foto Copy KTP

Pas Foto terbaru
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Besar harapan saya untuk diben kesempatan wawancara dan bertemu bapak/Ibu untuk dapat
menjelaskan lebith mendalam mengena din saya
Demikian yang saya sampaikan Tenima kasth atas perhatian Bapak/Ibu.

Hormat saya

Yayu Ika Fitriani Basri
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Curriculum vitae (CV)
adalah cerminan anda.
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Resume dan CV o

Curriculum Vitae

Isi: latar belakang pendidikan,
pengalaman kerja, pencapaian
profesi dan bidang pendidikan.

Kronologis

Intinya: merangkum
perjalanan karir dari tahun ke
tahun
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Resume

Isi: pengalaman profesional,
namun menekankan
kemampuan, dan tujuan karir.

Tidak kronologis

Intinya: ingin menampilkan
“anda ingin menjadi apa”
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Resume

Karena kronologis, maka cocok Cocok untuk mereka yang

untuk mereka yang telah belum punya pengalaman sama
berpengalaman sekali



BINUS
UNIVERSITY
BUSINESS
SCHOOL

Your resume is perfect,
= But you have no experience...




3
S L

BINUS
UNIVERSIT

2 Sebelum Menulis Resume
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Buatlah peta, tentang
“anda”:

1. Kelebihan-kelebihan
anda

2. Kekurangan-
kekurangan anda

3. Apa “tujuan hidup”
anda dalam hal bekerja




Excellence

UNIVERSITY
BUSINESS
SCHOOL

Langkah-Langkah Menulis Resume

Mulailah dengan menulis
riwayat pendidikan (SD---S1)
Tuliskan pengalaman bekerja

sebagai sukarelawan
(volunteering)

Tuliskan keahlian anda yang
paling menonjol (softskills dan
hardskills)

Tuliskan aktivitas
ekstrakurikuler yang diikuti
(hobi dan ketertarikan)
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Manfaatkan aplikasi daring.

Linkedin

DoYouBuzz

Resume.com

CV Maker

Online CV Generator
LiveCareer

Resunate k\":\
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Untuk Anda?

L:LiveCareer

RESUME BUILDER RESUMES

Resume Templates:
Entry Level

Check out our free templates and
then use LiveCareer's Resume Builder
to build your resume in just minutes.
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CREATE MY RESUME

https://www.livecareer.com/

COVER LETTERS

&=For Employers @Contact Us &login

INTERVIEWS JOBS COMPANIES RESOURCES

LHRISU\A lOHVSO\l

123 Ma

Avgust 7, 2054

Dievetor of Hamwn Resoaress
TachWorks

3o4a Mausntain Raowd, Suite 309
Pako Ahio, CA 94089

(699) 3o9-13085,
Infont see hwoks com.

IE: Acoomplisbed Markeing Revearcher ba respoese 10 Marketing Research sd
Dear Director of Human Resources,
Ploane 1ake » book o€ 1 for wtmy kil [ rr—

of wi Mlhavtmuﬂ-l 8 toduy's eoosomy, 1here's DO T 1 waste on workers who lack the necessary
whills and motivatics. Fve gt what you meed.

At yoar lowwoe, plonse comtact v 4 the hiose isber 1ve provided, Thaks b advance for your
dineretion. Al your convesbence, please contact e at the home wsmber I've provided Thanks i sdresce
for yous dlscretion

Lam avala o day x .pmu u-‘—n.‘ your .-*...u T el cane, | am sire that ey
exparience ssed sk wvailabie for day or night shifts,
depecidiog o yuuq:-ﬂkn-k

1in 400% ready t refocss on my carver and belleve that my esablished skills and experiesce.
Addnisually, | sss 100K rendy 10 redocssn cm ey careat asad bidbeve that sty estatdished skill avd
experiance will be a vakaabe addition.

Momewer, L s 10N peady 16 refocus 00 sy carees ad believe that sy establisbed skils apd
expertance will b a vadasble addition 10 yoesr compasy

1 i 50 b ks your ars o the end of this sonth and woubd like 1 meet with yos then. 1 look forwand to
the appertusity to show yeu bow ] can beeeit yoor sewsm.
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1. Tahapan ini dilalui
setelah lolos seleksi
berkas

2. Sebaik apapun berkas
lamaran kerja, peluang
anda lolos dan bekerja
dapat gagal karena
kesalahan saat
wawancara
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Sebelum Proses Wawancara

P Lakukan riset sederhana, tentang perusahaan
vang “memanggil” anda, mulai dari sejarah,
bidang bisnis, jumlah karyawan dan lain-lain

P Atau, gunakan google alert (google.com/alerts)
dan tuliskan nama perusahaan tersebut (jika
perusahaan besar)
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WHAT TOWEARTO AN
INTERVIEW

__—— hairstyle
suit e

\
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T~ trousers
shoes e
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Make your job search work for you
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3. Neutral tie and a
light blue shirt

2. Suit jacketisn't
stretching or loose
when the buttons
. are done up

1. Shirt cuffs Are
1/2" longer then

the suit jacket @

4. Suitis freshly
pressed

3. Shoes are shined and the
pant length sits on lop of
the shoe with a slight
wrinkle
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1. Percaya diri penting, namun perlu memahami
batasan

2.  Menulis surat lamaran dan resume sama saja
dengan menulis tentang harapan anda, usahakan
meriset dahulu perusahaan yang ingin anda tuju,
bukan karena “keterdesakan harus bekerja”

3. Self study tentang bagaimana cara menjawab
wawancara yang baik, bisa berlatih dengan rekan
atau teman
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Download today's materials
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SPEAKERS

Ina Agustini Murwani, Mm, Mba

Faculty Member Of Magister Management
In Creative Marketing Binus Business School

VENUE

Total Handil Room
Pe Building Itb

FRIDAY

18 NOVEMBER 2016
13.00 - 16.00

GVise INTERVIEW
IKATINING

bbs.binus.ac.id)
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Ananda | 0878 8877 5180
Panji | 0856 9526 0017

bbs.binus.ac.id
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Terima Kasih
Dan

GOOD LUCK!
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